Sumperk

Nase ¢j.: MUSP 141256/2023
Nase sp. zn.:

Zadavaci podminky na zakazku malého rozsahu na dodavku sluzby:
Dodavani obsahu Sumperského zpravodaje — externi redaktor

Uvod
Tyto zadavaci podminky jsou vypracovany jako podklad pro podani nabidek uchazecl ve smyslu
zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen zdkon).

1. Zadavatel

1.1. Zakladni udaje

Obchodni jméno: Mésto Sumperk

Sidlo: ndm. Miru 364/1, 787 01 Sumperk

ICO: 00303461

DIC: CZ00303461

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.

Cislo uétu: 27-1905609309/0800

profil zadavatele: https://zakazky.sumperk.cz/profile_display_271.html

1.2. Statutdrni organ zadavatele

Statutdrnim orgdnem zadavatele je Mgr. Miroslav Adamek, starosta mésta

Osobou opravnénou k ¢inéni pravnich ukon( v zaleZitostech verejné zakazky je Mgr. Eva Kostecka,
1. mistostarostka.

1.3. Kontaktni osoby

Kontaktni osobou ve vécech technickych a organizacnich této verejné zakdzky je Mgr. Olga
Hajdukova, vedouci odboru skolstvi, kultury a vnéjsich vztah, tel. 583 388 606, 602 540 529, e-mail:
olga.hajdukova@sumperk.cz

2. Druh verejné zakazky
2.1. Jedna se o verejnou zakazku na sluzby
2.3. Klasifikace predmétu verejné zakazky (CPV kdd): 22200000-2

3. Podklady pro zpracovani nabidky
Podkladem pro zpracovani nabidky jsou tyto zadavaci podminky.

4. Doba plnéni
Smlouva bude uzaviena na dobu 1 roku od 01.01.2024 do 31.12.2024 s vypovédni Ih{itou 6 mésica.

5. Informace k zadavaci dokumentaci
5.1. Na profilu zadavatele je zvefejnéna zaddvaci dokumentace na adres

https://zakazky.sumperk.cz/profile_display_271.html

5.2. Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli pisemné upresnujici informace (vysvétleni) k
zadavaci dokumentaci nejpozdéji 7 pracovnich dnl pfed uplynutim lhity pro podani nabidek.
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5.3. Zadavatel uverejni dodate¢né informace k zaddvacim podminkdach véetné presného znéni
zadosti na profilu zadavatele. Zadavatel doporucuje vsem dodavateliim pravidelné sledovat profil
zadavatele.

6. Informace o predmétu zakazky
6.1. Predmétem plnéni této verejné zakdazky je redakéni Cinnost, grafické zpracovani periodika
Sumpersky zpravodaj v poZadovaném rozsahu a kvalité, preddvani dat a komunikace s tiskarnou.

6.2. Dodavatel (externi redaktor) zajistuje:

a) redakéni Cinnosti (texty a fotografie) dle zadani zadavatele

b) autorizaci textt

c) korektury textl

d) grafické zpracovani a predtiskovou ptipravu

e) dodani podklad tiskarné dle instrukci zastupce zadavatele

Pfesny rozsah sluZeb je uveden ve smlouvé o dilo, kterd je pfilohou této zadavaci dokumentace.

6.3. Dodavatel (externi redaktor) svou ¢innost koordinuje se zadavatelem a plni terminy uzavérek
dle instrukci zadavatele.

6.4. Cilem vydavani periodika Sumpersky zpravodaj je informovat ob&any mésta Sumperka o
zalezitostech tykajicich se mésta Sumperka, a to prostiednictvim ¢lanké psanych profesionalni
formou srozumitelnou béznému obcanovi.

6.5. Periodikum Sumpersky zpravodaj poskytuje objektivni a vyvaZené informace, a to v souladu s
§ 4a Tiskového zakona. Informace jsou zverejiiovany formou pravidelnych rubrik, samostatnych
¢lankl a fotografii dle instrukci zadavatele (redakéni rady).

Obsahem Sumperského zpravodaje budou zejména:

a) informace o ¢innosti méstského uradu, jeho vedeni a organd (MZ, MR, komise,...)

b) informace, které ovliviiuji Zivot obéand mésta (informace z oblasti zdravotnictvi, VHZ, SPVS, posta,
uzavirky silnic, odstavky energii, vyluky, ...)

c) informace od pfispévkovych organizaci mésta

d) podpora podnikani (informace o novych provozovnach, které jsou pfinosem pro obcany a jsou
ojedinélé v regionu), ocenéni podnikatell na republikové Urovni

e) podpora charitativnich akci a organizaci (Pontis, Détsky klic, Pomnénka, Charita, Armada spasy
apod.)

f) ¢lanky o kulture a sportu, nabidka kulturniho a sportovniho programu ve mésté

g) informace o Uspésich a mimoradnych vykonech Sumperskych obcan(

h) informace o akcich v Sumperku, které probéhly

Dodavateli bude umoZnén pfistup na vySe uvedené akce a dodavatel je povinen se jich na vyzvu
osobné Ucastnit.

6.6. Méstska periodika nebudou vydavat ¢lanky obsahujici informace, které jsou v
rozporu s dobrymi mravy (napf. informace o loteriich, hernach, tabakovych vyrobcich, sexudlnich

sluzbach, vulgarnich vyrazy atd.). O ptipadnych dalSich omezenich rozhoduje redakéni rada.
Vsechny ¢lanky musi byt pred uzavérkou schvalovany zastupcem zadavatele.

7. Informace o periodiku:
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- periodicita: 1 x mésicné (celkem 12 Cisel rocné)

- pocet stran: 24, ve vyjimeénych pripadech Ize snizit poCet stran na 20. Dodavatel bude fakturovat
pfi sniZzeni poctu stran readlné naklady na redakéni ¢innost

- format: A4

- ndklad 14.500 vytisk(

- barevnost CMYK

- druh vazby: V1 —§itd

- distribuce: zdarma do vSech schranek na Uzemi mésta + vybranym institucim

8. Prokazani kvalifikace a zplisobilosti dodavatele
8.1. Dodavatelé prokazuji spInéni kvalifikace doklady poZadovanymi zadavatelem. Kvalifikovanym
pro plnéni této zakdzky je dodavatel, ktery splfiuje tyto pozadavky:

a) Profesni zplsobilost

e Praxe v redakcni ¢innosti na pozici redaktor nebo editor interné Ci externé v tisténém
periodiku minimalné 5 let za poslednich 15 let.

e Dodavatel dolozi profesni kvalifikaci ukazkou z periodika ne starsiho 5 let, které obsahuje
¢lanek, pripadné ¢lanky dodavatele. (DoloZi takovou ukazku, ze které bude zfetelny nazev
periodika a datum, kdy byly ¢lanky publikovany, idealné tedy celé periodikum ¢i jeho
fotokopii, k nahlédnuti bude mit k dispozici originalni vytisk. Autorstvi ¢lanku redaktora
prokaze tak, Ze jeho jméno bude uvedeno v tirazi vzorku vytisku nebo pod textem anebo
redaktor ¢estnym prohlasenim potvrdi, Ze je autorem text(.)

e Minimalni Groven vzdélani: SS vzdélani ukonéené maturitni zkouskou, studium
Zurnalistiky vyhodou. Vzdélani dodavatel doloZi cestnym prohlasenim o odborné
kvalifikaci formu stru¢ného profesniho zZivotopisu.

b) Technické kvalifikacni predpoklady

e Dodavatel doloZi seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 10
letech s uvedenim rozsahu, ceny a doby jejich poskytovani a identifikace objednatele.
Doba realizace musi byt splnéna v obdobi 10 let pfed terminem podani nabidek, pficemz
za poskytnutou sluzbu se povaZuje sluzba zcela ukoncéena k terminu pro poddani nabidek,
nebo sluzby i nadale probihajici, u které je vSak naplnén minimalni finan¢ni objem 50 000
K¢ za obdobi 12 let. Vyznamnou sluzbou se rozumi redakéni ¢innost jakéhokoliv
periodika.

e Seznam vyznamnych sluzeb bude mit podobu ¢estného prohlaseni. Musi obsahovat
minimalné 1 vyznamnou sluzbu — samostatnou redak¢ni ¢innost (ve smyslu kompletni
redakéni ¢innosti periodika nebulvarniho typu, tj. redakéni a editorské prace, korektury a
grafické zpracovani), pficemz hodnota této vyznamné sluzby musi ¢init nejméné 50.000
K¢ bez DPH/rok. Pocet stran periodika musi dosahovat nejméné 8 stran.

e K cestnému prohlaseni tcastnik doloZi 2 vzorky vytisku tohoto periodika (tj. dvé rlizna
vydani).

c) pohovor znalosti mistnich pomért pred vybérovou komisi

8.2. Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZzadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
stanovenou v § 122, bude zadavatelem vyloucen z ucasti v zadavacim fizeni.

9. Zpulisob zajisténi plnéni predmétu verejné zakazky
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9.1. Dodavatel v prohlaseni o poddodavatelich uvede poddodavatele, s jejichz pomoci bude zakazku
realizovat, kterou ¢ast zakazky a v jakém finanénim objemu. U téchto poddodavatell bude uvedeno
jméno spolecnosti, sidlo a identifikacni Cislo. Za kvalitu praci poddodavatele odpovida dodavatel.

9.2.V ptipadé, nema-li dodavatel v Umyslu zadat ¢ast verejné zakazky jinym osobam, uvede tuto
informaci v prohldseni o poddodavatelich.

9.3. Zadavatel si v souladu s § 105 odst. 2 vyhrazuje pravo, Ze redakcni prace nesmi byt plnény
poddodavatelem.

10. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

10.1. Cenova nabidka véetné DPH (za 1 rok, po dobu trvani zakdzky) musi byt v navrhu
definovdna jako nejvyse pFipustnd a musi obsahovat veskeré ndklady nutné k realizaci pfedmétu
zakdzky. Cenova nabidka musi obsahovat podrobny polozkovy rozpocet nabidky a celkovou
nabizenou cenu — vie vyplnéno v pfiloze ¢. 1 (krycim listu nabidky).

10.2. Nabidkovou cenu je mozné prekrocit pouze pfi zméné rozsahu pfedmétu plnéni
pozadovaného zadavatelem, tj. pokud rozsah Sumperského zpravodaje bude vyssi nez 24 stran.
Jiné podminky pro prekroceni nabidkové ceny zadavatel nepfipousti.

10.3. Nabidkovou cenu je mozné snizit pouze pfi zméné rozsahu pfedmétu plnéni pozadovaného
zadavatelem, tj. pokud rozsah Sumperského zpravodaje bude nizsi nez 24 stran.

11. Obchodni podminky
11.1. Obchodni podminky poZadované zadavatelem jsou vyjadreny ve formé Uplného navrhu
smlouvy o dilo (dale také jen ,smlouva“), ktery je pfilohou ¢. 2 této zadavaci dokumentace.

11.2. Tato smlouva musi byt doplnéna dodavatelem na mistech vyslovné urc¢enych zadavatelem.
Udaje doplnéné dodavatelem do smlouvy musi byt spravné, Gplné a pravdivé. Zadavatel
nepripousti jakékoliv zmény v pfedloZzeném ndvrhu smlouvy o dilo, vyjma vyplnéni identifikacnich
Udaju dodavatele a vyplnéni nabidkové ceny. Pokud bude nabidka obsahovat jiny ndvrh smlouvy,
nebo navrh smlouvy doplnény jinym zptsobem, nez stanovi zadavaci dokumentace, znamena to,
Ze tato nabidka nesplfiuje poZadavky zadavatele uvedené v zadavaci dokumentace.

11.3. Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

11.4. Po uzavieni smlouvy na plnéni vefejné zakazky je objednatelem zadavatel a zhotovitelem je
dodavatel.

12. Platebni podminky

Zadavatel neposkytuje zalohy. Zadavatel bude hradit dodavateli na zakladé jim vystavené
faktury cenu za pfedmét smlouvy nejdfive den po predani tiskovych dat tiskarné v prislusSném
mésici ve vysi jeji 1/12 (slovy jedné dvandactiny). Splatnost faktur je do 21 kalendarnich dnli ode
dne doruceni zadavateli.

13. Hodnotici kritéria
a) ekonomicka vyhodnost nabidky, celkova nabidkova cena vé. DPH ma 50 % vahu kritéria.

416



b) pohovor pred vybérovou komisi ma 30 % vahu kritéria
Hodnoceni bude provedeno na skale 1-10 bod( stanovené kazdym ¢lenem vybérové komise.

c) zkusSenosti v oblasti redaktorské Cinnosti 10 % vahu kritéria
Hodnoceni bude provedeno na skale 1-10 bod( stanovené kazdym ¢lenem vybérové komise.

d) kvalita pfedloZenych autorskych text( 10 % vahu kritéria
Hodnoceni bude provedeno na skale 1-10 bod( stanovené kazdym ¢lenem vybérové komise.

14. Obsahové nalezZitosti nabidek

a) obsah nabidky vcetné prohlaseni o poctu stranek

b) vyplnény Kryci list obsahujici identifikacni Udaje o dodavateli (pfiloha ¢. 1)

c) na urcenych mistech doplnéna a podepsana smlouva o dilo (pfiloha €. 2)

d) prokazani kvalifikace a zpUsobilosti dodavatele (viz. odstavec 8.1.a) - profesni kvalifikaci je tfeba
dolozit tisténou ukazkou z periodika + ¢estné prohlaseni o odborné kvalifikaci formou stru¢ného
profesniho Zivotopisu

e) prokazani technickych kvalifikacnich predpokladi (viz. odstavec 8.1.b) - seznam vyznamnych
sluZzeb formou cestného prohlaseni s minimalné jednou vyznamnou sluzbou + 2 vzorky rizného
vydani periodika

f) vyplnéné prohldseni o poddodavatelich (odstavec 9), které je pfilohou ¢. 3 této zadavaci
dokumentace

g) prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele, z néhoz vyplyva, Ze
dodavatel souhlasi s podminkami verejné zakazky a Ze je vazan obsahem nabidky po celou dobu
béhu zadavaci Ihdty a souhlas dodavatele s uverejnénim obsahu smlouvy tykajici se realizace
predmétné zakazky, a to ve smyslu zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim

15. Lhdta a misto pro podani nabidky
15.1. Lhita pro podani nabidek konci dne 24.11.2023 v 10.00 hodin. Nabidky, které budou
zadavateli doruceny po skonceni této lhlity, komise neotevira.

15.2. Misto podani nabidky
a) Nabidky se podavaji v uzaviené nepriithledné obdélce oznacené , VEREJNA ZAKAZKA —
Sumpersky zpravodaj — externi redaktor”, s adresou zadavatele a s adresou dodavatele.

b) Bude obsahovat jedno origindlni vyhotoveni s oznacenim ORIGINAL a jednu kopii s 0znacenim
KOPIE.

c) Obalka bude pres misto uzavieni opatfena razitkem a podpisem odpovédného zastupce
dodavatele.

d) Nabidky je moZno podavat osobné v podatelné MéU Sumperk, ndm. Miru 1, Sumperk nebo
pisemné na adresu: Méstsky Urad, tiskova mluvdi, Ing. Sona Singerova, nam. Miru 1, 787 01
Sumperk.

Dodavatelé mohou poslat nabidku doporucenou postou tak, aby byla do konce stanovené lhity
pro podani nabidek dorucena zadavateli.

e) Zadavatel neodpovida za zdrZeni zavinéné postou, kuryrni sluzbou ¢i jinym prepravcem

nabidky. Za ¢as poddani nabidky se povaZuje jeji fyzické prevzeti na podatelné M&U Sumperk,
nam. Miru 1, Sumperk.
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f) Dorucené nabidky zadavatel eviduje ve spisové sluzbé a pridéluje jim poradova Cisla.
15.3. Doba, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani je stanovena do 31.3.2024.

16. DalsSi podminky zakazky
16.1. Zadavatel nepfipousti variantni feSeni predmétu plnéni vefejné zakazky.

16.2. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace uvedené dodavateli v nabidkach.

16.3. Naklady spojené se zpracovanim nabidek zadavatel uchaze¢dim nehradi, zadavatel predlozené
nabidky uchazecim nevraci.

16.4. Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu zakdzky zménit, upfesnit nebo doplnit podminky
zakdazky, a to na profilu zadavatele.

16.5. Zadavatel si vyhrazuje v souladu s ust. § 53 odst. 5 zakona uverejnit oznameni o vylouceni
Ucastnika ze zadavaciho fizeni na profilu zadavatele
https://zakazky.sumperk.cz/profile_display_271.html. V takovém ptipadé se oznameni povazuji za
dorucena viem ucastniklim zadavaciho fizeni okamzikem jejich uverejnéni.

Prilohy:

- kryci list nabidky

- ndvrh smlouvy o dilo

- prohlaseni o poddodavatelich

V Sumperku dne 06.11.2023 Mgr. Miroslav Adamek, starosta mésta
Zpracovala: Ing. Sofa Singerova, tiskovd mluvci
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